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Witaczanie makr w tym skoroszycie Excela

Do obstugi e-sprawozdan skoroszyt wykorzystuje makra, ktére sg przypisane do kolorowych
przyciskdw umieszczonych na jego arkuszach. Aby dziatat poprawnie, musimy , powiedzie¢” Excelowi,
ze ten skoroszyt moze uruchamia¢ makra. (Domysina konfiguracja Excela to wyklucza). Ponizej
pokazuje jakie komunikaty mogg sie pojawiac¢ przy pierwszym otworzeniu naszego skoroszytu
otrzymanego w widomosci e-mail lub pobranego z naszego serwera. Kazde z nich wyswietla sie u
gbéry ekranu Excela. (Jezeli w Twoim skoroszycie nie wyswietla sie komunikat pokazywany przez
Rysunek 1, sprawdz Rysunek 2, a potem Rysunek 4 umieszczony na nastepnej stronie).
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Rysunek 1 Ostrzezenie o zabezpieczeniach programu Excel. Blokada edycji
W przypadku jak powyzej nacisnij przycisk [Wtacz edytowanie].

Od wrzesnia 2022 Microsoft wprowadzit kolejng aktualizacje pakietu Office. Powoduje ona
wyswietlanie dla pobranych z zewnatrz plikéw z makrami dodatkowg, ,,czerwong” blokade:
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Rysunek 2 Informacja o blokadzie makr

To nie ostrzezenie, a blokada. ,Zrédfa niezaufane” oznaczajg kazde zrédto, ktérego Administartor
tego komputera nie wpisat recznie do specjalnej listy internetowych ,,zaufanych portali”. W praktyce,
przynajmniej na poczatku, oznacza¢ bedzie niemal kazdg domene spoza Panstwa sieci firmowej. Tej
blokady nie mozna zdjg¢ jednym przyciskiem. Aby to zrobié, nalezy:

1. Zapisaé ten plik poleceniem Plik->Zapisz jako na pulpit lokalnego komputera.

2. Klikng¢ w ikone pliku prawym przyciskiem myszki i wybra¢ z menu kontekstowego, ktére
wyswietli Windows, pozycje Wtasciwosci. (Chodzi o wtasciwosci tego pliku).

3. W oknie dialogowym ,Wtasciwosci”, w zaktadce Zabezpieczenia nalezy zaznaczy¢ pole
Odblokuj (por. Rysunek 3, na nastepnej stronie)

4. Nacisng¢ OK, aby zamkng¢ okno ,, Wtasciwosci” pliku

5. Powtérnie otworzy¢ plik w Excelu.
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Rysunek 3 Zdejmowanie blokady makr (okno wtasciwosci pliku po aktualizacji Windows i Office z wrzesnia 2022)

Tym razem program wyswietli juz tylko ostrzezenie ,Makra zostaty wytgczone”. Gdy je zobaczysz,
nacisnij umieszczony obok przycisk [Wtacz zawartos¢]:
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Rysunek 4 Ostrzezenie o zabezpieczeniach programu Excel. Pojawia sie przy pierwszym otwarciu pliku zawierajgcego makra

Gdy po nacisnieciu przycisku [Witacz zawartosc] zapiszesz ten skoroszyt, Excel
zapamieta, ze ma w nim wigcza¢ makra. Wiecej nie bedzie juz wyswietlac tych
ostrzezen.
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